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RESOLUCAO AEMERJ N°. 01/2009

Institui o Diario Oficial dos Municipios do Estado

do Rio de Janeiro como meio oficial de
publicacéo e de divulgag&o dos atos normativos e

administrativos dos Municipios, e da outras
providéncias.

O Presidente da Associagdo Estadual de Municipios do Rio de Janeiro - AEMERJ, no uso de suas
atribuicBes estatutarias e, considerando:

+ A ASSOCIACAO ESTADUAL DE MUNICIPIOS DO RIO DE JANEIRO — AEMERJ, fundada na cidade do
Duque de Caxias, Estado do Rio de Janeiro, na data de 15 de junho de 1999, constituindo-se em uma
associacao civil sem fins lucrativos, regida por seu Estatuto e pela legislagdo brasileira, sendo considerada
entidade de representacdo maxima dos municipios fluminenses.

e A entidade ndo exerce qualquer atividade de contelido politico partidario.

« A AEMERJ tem entre suas finalidades mais importantes: a unido de esforcos em beneficio dos Municipios
fluminenses; representacdo dos municipios do Estado do Rio de Janeiro nas lutas por seus interesses
comuns; do desenvolvimento do espirito associativo entre 0os municipios fluminenses; a formulacdo de
programas para contribuir para a solucdo de problemas locais; promover o desenvolvimento da gestdo
publica em toda a multiplicidade de seus aspectos;

* Alinstituigdo possui como principais objetivos: o fortalecimento do municipalismo no ambito do Estado do Rio
de Janeiro além de promover cursos, palestras seminarios inerentes a area da gestao publica.

» A obrigatoriedade de publicidade dos atos administrativos e normativos pelos Municipios nos termos da
Constituicdo Federal e de diversas normas infraconstitucionais;

« As limitagbes orcamentarias a que estdo submetidos os Poderes e os Orgdos Municipais;
» O principio da economicidade do qual ndo pode afastar-se a administracéo publica;

* A abrangéncia da internet em relacdo aos meios tradicionais de publicacéo.

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituido o Diario Oficial dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro como meio oficial de propiciar
a publicacdo e a divulgacdo dos atos normativos e administrativos das administracdes municipais que o
adotarem consoante autorizagdo legislativa.

Paragrafo Unico. O Diario Oficial dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro sera gerenciado pelo SIGPub -
Sistema Gerenciador de Publicacdes Legais.
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Art. 2°. O Diario Oficial dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro sera publicado na rede mundial de
computadores - Internet, no sitio www.diariomunicipal.com.br/aemerj, e podera ser consultado pelos interessados
sem prévio cadastro.

§ 1° As edicdes do Diério Oficial dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro seréo:

| - Assinadas digitalmente, atendendo aos requisitos de autenticidade, de integridade, de validade juridica e de
interoperabilidade da Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

Il - Disponibilizadas, diariamente, de segunda a sexta-feira, a partir da zero hora do dia de sua edi¢éo.

8 2° N&o haverd edi¢cdes do Diario Oficial dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro nos dias de feriados
nacionais e estaduais.

Art. 3°. Ficam aprovadas, na forma dos Anexo | e Il, as normas relativas a publicacdo do Diario Oficial dos
Municipios do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 4°. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de seu registro em cartorio.

Gabinete da Presidéncia, em 22 de junho de 2009.

VICENTE GUEDES
Presidente da AEMERJ
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RESOLUCAO AEMERJ N°. 01/2009

ANEXO |
NORMAS RELATIVAS A PUBLICACAO DO DIARIO OFICIAL
DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES DE PUBLICACAO

Art. 1°. A publicagdo dos atos normativos e administrativos dos Municipios, nos termos desta resolucgéo,
incumbe:

| — aos Municipios, compreendendo o cadastramento das matérias e sua correspondente assinatura digital;
Il - & AEMERJ, compreendendo a criacéo e o fechamento das edicdes.

Paragrafo Unico. Até o ultimo dia do més de novembro, a AEMERJ disponibilizara, no SIGPub, calendario anual
do exercicio seguinte com os horarios de abertura, fechamento e circulacao de cada edigéao.

CAPITULO II
DA PUBLICAGAO DOS ATOS OFICIAIS

Art. 2°. Poderéo ser publicados na integra no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro:

| - as leis e demais atos resultantes do processo legislativo das Camaras Municipais;

Il - os decretos e outros atos normativos baixados pelos Prefeitos e Presidente das Camaras Municipais;

lll - os atos dos Secretarios Municipais, baixados para a execuc¢do de normas, com excec¢do dos de interesse
interno dos Municipios;

IV - atos administrativos cuja publicidade seja obrigatéria nos termos da legislacéo.

Art. 3°. Os atos oficiais que ndo requeiram publicagdo integral obrigatéria poder&o ser publicados em resumo,
restringindo-se aos elementos necessarios a sua identificacéo.

Paragrafo Unico. Incluem-se entre os atos a que se refere este artigo:

| - atas e decisfes de 6rgaos colegiados;

Il - pautas;

[l - editais, avisos e comunicados;

IV - contratos, convénios, aditivos e distratos;

V - despachos de autoridades administrativas, relacionados a interesses individuais; e

VI - atos oficiais que autorizem, permitam ou concedam a execucao de servigcos por terceiros.

Rua Marqués de Abrantes, 99 - 1° andar.
Flamengo - CEP 22230-060 — Rio de Janeiro — RJ
Pabx: (21) 3138 1179 - Fax: (21) 3138 1450
Home page: www.aemerj.org.br - E-mail: aemerj@aemerj.org.br




by

AEMERIJ o - . .
i e e ASSOCIACA0 Estadual de Municipios do Rio de Janeiro

Paragrafo Unico. Podem ser reproduzidos os documentos, formulérios e requerimentos, baixados em caréater
normativo e de interesse geral.

CAPITULO Il
DA GRATUIDADE DAS PUBLICACOES

Art. 4°, Sdo publicados gratuitamente os atos administrativos e normativos oficiais dos Municipios,
compreendendo a administragdo direta e indireta, que estejam filiados a AEMERJ.

CAPITULO IV
DA AUTONOMIA TECNICA

Art. 5°. A responsabilidade técnica pela edi¢do do Diario Oficial dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro sera
da Area Técnica da AEMERJ, que possui autonomia para a edicdo e diagramacio com base nos seguintes
critérios:

| - o principio da fidelidade aos originais, inclusive no que concerne a ortografia e as expressdes de pesos e
medidas dever&o ser observados;

Il - os atos oficiais para publicacdo no Diario Oficial dos Municipios Estado do Rio de Janeiro deverdo ser
cadastrados diretamente no sistema pelos usuéarios habilitados no SIGPub.

Paragrafo Unico. A impresséo e distribuicdo do Diario Oficial dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro, se
necessaria, serda de responsabilidade exclusiva de cada Municipio.

Art. 6°. As dlvidas e omissdes de ordem técnica, para fins de publicacdo de atos oficiais, serédo resolvidas pela
Area Técnica da AEMERJ, responsavel por sua edicao.

CAPITULO V
DA ORDEM PARA PUBLICAGAO

Art. 7°. As publicagfes das matérias serdo ordenadas:

| — no formato de 9 cm de largura;

Il — no formato de 19 cm de largura;

Il — de acordo com a ordem alfabética dos municipios;
IV — por tipo de matéria.
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CAPITULO VI
DA ALTERACAO, EXCLUSAO E RETIFICACAO

Art. 8°. As matérias somente poderdo ser alteradas ou excluidas até o horario de fechamento da edi¢édo, sendo
de responsabilidade exclusiva do 6rgdo que a cadastrou.

Art. 9°. Apds o horério de fechamento da edi¢do, as matérias poderdo apenas ser retificas na proxima edicéo.

Art. 10. A Area Técnica Responsavel da AEMERJ ndo possui autonomia para cancelar, anular, ou tornar sem
efeito quaisquer matérias publicadas indevidamente, prerrogativa que, por medida de seguranca, é reservada
exclusivamente ao 6rgao ou entidade emitente.

CAPITULO VI
DO CADASTRAMENTO DAS MATERIAS

Art. 11. As matérias para publicagdo no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro sao
cadastradas exclusivamente no SIGPub pelo usuario devidamente habilitado pelo Municipio, que devera
informar o nome do responsavel legal pelo ato publicado.

Art. 12. As matérias a serem publicadas no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro deverdo
ser cadastradas até as 18 horas do dia Util anterior ao previsto para sua efetiva publicagdo.

TiTULO Il
DO SISTEMA ELETRONICO DE CADASTRAMENTO DE MATERIAS

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 13. O SIGPub tem por finalidade o gerenciamento de todas as fases necessérias a efetiva geracdo da
edicdo do Diario Oficial dos Municipios Estado do Rio de Janeiro, respeitando todos os requisitos de seguranca,
autenticidade e integridade.

Paragrafo Unico. O Sistema utiliza a tecnologia de criptografia assimétrica, garantindo a seguranga, a
autenticidade e a integridade da informacao.
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CAPITULO I
DOS REQUISITOS MINIMOS DE HARDWARE, DO CADASTRAMENT O
E DOS PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAO

Art. 14. Para o desempenho satisfatério do Sistema SIGPub é necessério que o 6rgdo/entidade possua no
minimo:

| - microcomputador personal computer pentium Il (500 Mhz, 128 Mb ou semelhante);
Il - conexao discada ou dedicada com a Internet;

Il - acesso a correio eletrdnico;

VI - o firefox 2.0 e o internet explorer 6.0.

Art. 15. Os municipios deverdo formalizar pedido de cadastramento do usuario administrador do sistema por
meio de oficio do chefe do poder executivo conforme Anexo | desta Resolugéo.

Art. 16. Compete ao usuario administrador de que trata o art. 15 o cadastramento dos demais usuarios, das
funcionalidades que cada usuario terd acesso, das secretarias, fundacdes, autarquias e da camara municipal.

Art. 17. Serd emitido pelo sistema SIGPub , apds o cadastro de um novo usuario, email com a sua respectiva
senha.

Art. 18. E de inteira responsabilidade do usuario administrador a atualizacdo do cadastro de usuarios,
permissdes e dos 6rgaos junto ao SIGPub.

Art. 19. A utilizacdo do SIGPub deveré ser precedida de treinamento a ser executado pela AEMERJ.

TITULO 1l
DOS PADROES TECNICOS PARA PUBLICACAO

CAPITULO |
DA CONFIGURACAO

Art. 20. As matérias a serem publicadas poderdo ser geradas no préprio editor de texto do SIGPub ou
importadas do editor de texto Microsoft Word ou similar por meio da fungdo denominada “colar” e deveréo
constar, ao final da publicagdo, o nome da(s) autoridade (s) responsaveis pela sua assinatura.

Paragrafo Unico. O SIGPub registrara automaticamente ao final de cada matéria, 0 nome e cargo do usuario
responsavel pela sua publicagéo.

Art. 21 . As matérias deverao respeitar as seguintes dimensdes:

| - nove centimetros de largura, quando utilizado a estrutura 1 (uma) coluna;

Il - dezenove centimetros de largura, quando utilizado a estrutura 2 (duas) colunas.

Il - independente da estrutura selecionada, a altura maxima da figura ndo podera ser superior a vinte e quatro
centimetros.
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CAPITULO I
DA FORMATACAO

Art. 22.. As matérias a serem publicadas obedecerdo aos seguintes principios de formatacao:

| - Fonte: Times New Roman;

Il - Corpo: 10;

[l - Alinhamento: justificado;

IV - Primeira linha do paragrafo: recuo de 1 (um) centimetro;

V - Ementa: alinhada a direita, com recuo de 2 (dois) centimetros;

VI - Alinhamento de duas ou mais colunas: utilizar recurso de tabelas;
VII - Entrelinhamento: utilizar espago simples.

Art. 23 . Nao deverao ser utilizados recursos como:

| - marcagdo de mala direta;
Il - alinhamento por espagos ou marcas de tabulacéo;

Paragrafo Gnico. Quando da necessidade de utilizagdo de marcadores de texto, recorrer ao hifen.
Art. 24 . As tabelas deverao ser formatadas obedecendo aos seguintes padrdes:

| - largura de 9 ou 18 centimetros;
Il - bordas simples;

Paragrafo tnico. N&o seréo aceitas tabelas com recuo negativo.

Art. 25. As matérias cadastradas até as 16 horas do dia (til anterior ao previsto para sua publicacdo serdo preé-
analisadas até as 17 horas do mesmo dia para o fim de verificar o cumprimento das especificages
estabelecidas nos artigos 20 a 24.

8§ 1° As matérias que estiverem em desacordo com as especificacdes estabelecidas nos artigos 20 a 24 e que
n&o sejam objeto de diagramacéo pela Area Técnica da AEMERJ na forma do art. 5°, ndo ser&o publicadas,
ficando a disposi¢cdo do 6rgdo que as cadastrou no SIGPub, na funcionalidade “matérias reprovadas”, para as
adequacdes necessarias.

§ 2° As matérias devidamente corrigidas e assinadas até as 18 horas serdo publicas na respectiva edigdo.

8 3° As matérias cadastradas entre 16 e 18 horas néo seréo objetos da pré-andlise a que se refere o art. 25 e
somente serdo publicadas quando atenderem as especificacdes estabelecidas nos artigos 20 a 24.

§ 4° Nao cabe a AEMERJ quaisquer responsabilidades decorrentes da auséncia de publicacdo das matérias
cadastradas em desacordo com as normas estabelecidas nos artigos 20 a 24 desta Resolugéo.
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CAPITULO IlI
DA TITULACAO

Art. 26. As matérias a serem publicadas terdo um cabecalho gerado automaticamente pelo SIGPub, com a
seguinte especificagdo, na primeira linha: Estado do Rio de Janeiro, na segunda linha, Municipio de “Exemplo”,
na terceira linha: “Nome do 6rgéo responséavel pela publicacdo”, na quarta linha: “Titulo da Matéria”

| - o cabecalho ser& centralizado;
Il - para cada 6rgdo cadastrado no SIGPub devera ser vinculado o brasdo do municipio ou do 6rgao;

Paragrafo Unico. Fica vedada a inser¢do no corpo do texto das matérias, de informagdes ja contidas em sua
titulacao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 . Davidas e omissdes de ordem técnica e administrativa para publicacdo serdo dirimidas pela AEMERJ,
por meio da Area Técnica Responsavel.

Art. 28. Verificadas imposi¢cdes de ordem legal, técnica ou operacional, podera o Presidente da AEMERJ alterar
as disposicfes ora regulamentadas.
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RESOLUCAO AEMERJ N°. 01/2009

ANEXO I
TERMO DE RESPONSABILIDADE E
SOLICITAGAO DE CADASTRAMENTO
DE AGENTE RESPONSAVEL

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE o Municipio de , Estado
do Rio de Janeiro, neste ato representado por seu prefeito, Sr. ,
identidade N°. , CPF N°. formaliza a autorizacdo para a publicagéo

no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro dos conteldos cadastrados pela Administragédo
Municipal, bem como a indicacéo do responsavel pelo cadastro dos dados no Sistema SIGPub.

Pelo presente termo o0 municipio responsabiliza-se:

a) pela autorizacdo para a publicagdo dos contetidos no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Rio de
Janeiro, instituido pela Resolugcdo AEMERJ N°. 01/2009;

b) pela indicacéo do(s) usuario(s) abaixo nominados, que devera(do) ser cadastrado(s) no Sistema SIGPub para
0 acesso ao cadastro de contetidos no Diério Oficial dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro:

- (nome do agente), (RG), (CPF), (cargo), (matricula), (email), (endereco), (cidade), (Estado), como usuério
administrador no Sistema SIGPub.

¢) pelo uso sigiloso e correto do LOGIN e SENHA disponibilizados pela AEMERJ;

d) por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, quer pelo usuario cadastrado, quer pela
divulgacao desta a terceiros, sujeitando-se as penalidades legais previstas.

(Municipio), de de 20089.

Nome do Prefeito
Prefeito Municipal de (Municipio)

Rua Marqués de Abrantes, 99 - 1° andar.
Flamengo - CEP 22230-060 — Rio de Janeiro — RJ
Pabx: (21) 3138 1179 - Fax: (21) 3138 1450
Home page: www.aemerj.org.br - E-mail: aemerj@aemerj.org.br




